Prefeitura Municipal de Alegre
Estado do Espirito Santo

DECRETO N° 11.188/2018

Determina acoes de ajuste fiscal para 2019,
estabelece normas administrativas/financeiras e
da outras providencias.

O Prefeito Municipal de Alegre, Estado do Espirito
Santo, no uso das atribuigées que o cargo lhe confere,
Considerando o estabelecido em reunido entre Prefeito e Secretarios;

Considerando, a necessidade de controle nos gastos de custeio dentro previsto na Lei
Orgamentaria;

Considerando, que despesas importantes devem ser realizadas com o devida
conhecimento do setor financeiro;

Considerando, que as despesas devem ocorrer com a respectiva RA, seguida de
empenho e atos de AF (autorizagao de fornecimento);

Considerando, que em razao da tramitagdo processual e, consequente, controle
financeiro de modo que nao cause transtornos no pagamento de fornecedores;

Considerando, que nao deve ocorrer despesas superiores aos minimos constitucional
na Educagéao e na Saude principalmente;

Considerando, controle orgcamentario e financeiro para o exercicio de 2019;

Considerando que despesas do exercicio ndo devera ficar em resto a pagar, por falta
de capacidade financeira de cumprir as obrigacées assumidas;

Considerando, o controle do consumo de combustivel e de energia elétrica;
Considerando, que quantidade minima de diarias serdao concedidas;

Considerando, a final, a necessidade de extirpar do exercicio de 2019 os possiveis
erros e a necessidade de realizar uma gestao construtora com a observancia de nossa
capacidade orgamentaria e financeira;

DECRETA:
Art. 1° - Ficam estabelecidas as seguintes normas administrativas / financeiras a
serem observadas por cada Secretario, sob responsabilidade pessoal / financeira,
no ambito de sua secretaria:
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VI.

VILI.

VIILI.

Fica estabelecido como gasto limite a Secretaria de Educagao o percentual
de até 28% da RCL e da Secretaria de Saude o percentual de até 18% da
RCL, os quais serao repassados, mensalmente, de acordo com a receita do
més;

Todos os contratos de prestacao de servigos, fornecimento de combustivel,
obras e fornecimento de materiais, deverao, para a sua realizagcao e entrega,
ser precedido de RA, devidamente justificado, devendo ser observado pelo
Secretario da pasta e pela Secretaria de Finangas, o limite de gasto mensal
atribuido a cada secretaria pelo Prefeito Municipal e a Secretaria de
Financas, ficando PROIBIDO a realizacao de qualquer despesa sem a devida
AUTORIZACAO DO COMITE GESTOR, REALIZAGAO DO EMPENHO e
FORNECIMENTO DA AF, pelo setor de compras;

Os Secretarios deverdo manter no ambito de suas secretarias pessoal
responsavel em observar a execugdo orgamentaria, controle de RA’s e os
limites de gastos atribuidos;

As RA’s de prestagao de servigos deverao vir acompanhadas de orgamento
da empresa prestadora dos servigos, objetivando dar maior seguranca ao
fiscal do contrato no momento de atestar a NF relativa ao servigo solicitado;
Caso seja detectado pela SEMFI qualquer inobservancia no controle de
gastos, as solicitagoes serdo devolvidas a secretaria para corregao;

Fica, terminantemente, PROIBIDO o PAGAMENTO de Hora Extra. O
Secretario devera desenvolver um planejamento de sua pasta objetivando a
execucao dos servigos sem que ocorra a necessidade de realizagao de hora
extra. Caso seja imperiosa necessidade a realizagao da hora extra, esta sera
compensada na forma abaixo;

Fica criado banco de horas de servigos. A cada uma (01) hora extra realizada,
devidamente justificada, exclusivamente, pelo secretario, sera concedido ao
servidor o equivalente a duas (02) horas de folga, devendo a folga ser gozada
até o més subsequente da realizagcdo das horas extras, a critério do
planejamento do secretario;

Os contratos sofrerdo uma redugéo no valor do Empenho na ordem de 30%,
e o saldo sera dividido por 12 meses. Nao sera realizado o pagamento de
valor superior ao fixado como teto. Em caso de queda muito acentuada da
arrecadacao o valor fixado podera ser reduzido a critério da SEMFI, o que
sera comunicado ao Secretario gestor / beneficiario do contrato para as
devidas adequacbes no volume dos servicos / produtos contratados. Os
valores somente poderdo ser alterados, a maior, por ordem expressa do
Prefeito Municipal.

O Secretario que tiver contrato de prestagdo de servicos sob sua
responsabilidade, com atividades ou locais diversos, devera exigir da
empresa contratada, relatério diario das atividades realizadas, para efeito de
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controle e servir de referéncia no momento de atestar a nota fiscal respectiva
a realizacao dos servigos do més de competéncia;

X. A apresentacao da NF de servigos/obras/materiais devera ser apresentada /
protocolado pelo Secretario responsavel solicitando o competente
pagamento, indicando no texto o numero da RA correspondente e
devidamente Atestada. Caso aja divergéncia na NF, o Secretario devolvera
a NF a empresa para proceder as devidas alteragdes. Portanto, néo sera
recebido em hipétese nenhuma NF sem o respectivo ATESTADO do
Secretario da pasta para pagamento;

Xl.  Os Secretarios deverdao reduzir em 30% o consumo de combustivel,
especialmente na Saude e Desenvolvimento Rural;

Xll.  Os Secretarios deverdo reduzir em 30% o consumo de energia elétrica,
orientando os servidores em somente ligar os aparelhos de ar condicionados
nos momentos mais quentes do dia, desligar os computadores durante o
horario de almogo e manter as lampadas desligadas utilizando a luz natural
ao maximo.

Xlll.  Durante o més de janeiro/2019, objetivando reduzir os gastos com energia, o
horario do expediente sera reduzido, de acordo com determinagéo do Senhor
Prefeito.

XIV.  Ficam suspenso a concessao de diarias no més de janeiro/2019, exceto nos
caso de extrema necessidade, mediante autorizagdo expressa do Prefeito
Municipal e/ou do Secretario Municipal de Administragao;

XV. Ficam a Controladoria Geral e a Procuradoria Geral, encarregados de
elaborarem e/ou adequarem Instrucdo Normativa (IN) e/ou instrumentos
normativos, que se fizerem necessarios, objetivando o atendimento destas
orientacoes.

Art. 2° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagido, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Alegre — ES, 27 de dezembro/de 2018
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